
แนวทางในการปฏิบัติตนและการปฏิบัติงานพัฒนาชุมชนในพื้นที่ ห้วงที่มีการแพร่ระบาดของเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 
ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดยะลา 

ที ่ ประเด็น ข้อสั่งการ/มาตรการที่เกี่ยวข้อง แนวทางปฏิบัติ/วิธีการป้องกัน 
1 การปฏิบัติตัวของ

เจ้าหน้าที่พัฒนา
ชุมชน 

1. ประกาศกรมอนามัย เรื่องหลักเกณฑ์ วิธีการ และมาตรการการป้องกัน
ความเสี่ยงจากโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 หรือโควิด 19 ส าหรับ
สถานที่ราชการ สถานที่ท างานเอกชน และสถานประกอบการ พ.ศ. 2563 
2.มาตรการเร่งด่วนในการป้องกันวิกฤติการณ์จากโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 
2019 จังหวัดยะลา 
(หนังสือจังหวัดยะลา ที่ ยล 0017.2/ว 3256 ลงวันที่ 21 มีนาคม 
2563) 
3.มติที่ประชุมผู้บริหาร หัวหน้ากลุ่มงาน/ฝ่าย และพัฒนาการอ าเภอ เมื่อ
วันที่ 23 มีนาคม 2563 ณ ห้องขวัญเมือง ส านักงานกองทุนพัฒนา
บทบาทสตรีจังหวัดยะลา ศาลากลางจังหวัดยะลา 

1. การจัดให้มีอุปกรณ์ท าความสะอาดเพื่อป้องกันการแพร่กระจาย
ของเชื้อโรค  
1.1 จัดให้มีที่ส าหรับล้างมือพร้อมน้ ายาล้างมือ เช่น ที่ สพอ.รามัน ควร
จัดให้มีที่ล้างมือหน้าทางเข้า สพอ. 
1.2 จัดเตรียมเจลแอลกอฮอล์ ส าหรับล้างมือ ในบริเวณพ้ืนที่ส่วนกลาง
ของส านักงาน เป็นต้น 
1.3จัดให้มีอุปกรณ์ส าหรับท าความสะอาดบริเวณภายในส านักงาน เช่น 
น้ ายาท าความสะอาดพ้ืน น้ ายาฆ่าเชื้อ เหล็กคีบด้ามยาวส าหรับเก็บขยะ
มูลฝอย 
2. การป้องกันส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  
2.1 งดรับประทานอาหารร่วมกันในส านักงาน หากจะรับประทาน
ร่วมกันควรนั่งแยก 
ห่างกัน 2 เมตร   
2.2 กรณีเจ้าหน้าที่เดินทางมาจากกรุงเทพมหานครและปริมณฑลให้กัก
ตัว14 วัน(ทุกคน)  
2.3 ให้พัฒนาการอ าเภอ พิจารณาการสลับเวลาหรือเหลื่อมเวลาในการ
ปฏิบัติงานของบุคลากรในหน่วยงานได้ตามความเหมาะสมกับภารกิจ 
2.4 กรณีมีความจ าเป็นต้องให้บริการประชาชนที่ส านักงานพัฒนา
ชุมชนอ าเภอ/จังหวัดควรปิดแอร์ หรือแยกโซนการให้บริการไปอยู่ในที่ที่
มีอากาศถ่ายเทแทน เพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อโควิด 19 
3. การยับยั้งการแพร่ระบาดในวงกว้าง 
3.1 งดกิจกรรมที่มีลักษณะการรวมคนทุกกิจกรรม เช่น การจัดเวทีประชาคมหมู่บ้าน ศพพ.  
การแข่งขันกีฬา การฝึกอบรมสัมมาชีพชุมชน กิจกรรมทางศาสนา (พิธีเจริญพระพุทธมนต์) 
ส าหรับเจ้าหน้าที่ที่นับถือศาสนาอิสลามให้ยึดแนวปฏิบัติตามประกาศจุฬาราชมนตรี เรื่อง 



มาตรการป้องกันการแพร่ระบาดของโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (Covid 19) ว่าด้วย 
เรื่องการละหมาดวันศุกร์ การละหมาดญะมาฮะห์และการจัดกิจกรรมและการรวมตัวกัน 
เป็นกลุ่มฯ โดยเคร่งครัด 
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ที ่ ประเด็น ข้อสั่งการ/มาตรการที่เกี่ยวข้อง แนวทางปฏิบัติ/วิธีการป้องกัน 
 การปฏิบัติตัวของเจ้าหน้าที่

พัฒนาชุมชน (ต่อ) 
 3.2 การประสานงานในพ้ืนที่ต้องด าเนินการด้วยความระมัดระวัง โดยเฉพาะการโพสต์ 

ภาพประชาสัมพันธ์ควรให้เหมาะสม (ไม่แสดงภาพที่มีการรวมคนหลายๆคนและไม่มีการ        
สวมหน้ากากอนามัยป้องกัน) 

2 การด าเนินงานกิจกรรม
ตามแผนปฏิบัติราชการ
กรมฯ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 

1. แผนปฏิบัติราชการกรมการพัฒนาชุมชน
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
2. เอกสารประกอบการประชุมเชิงปฏิบัติการ
การด าเนินงานตามมาตรการปรับปรุง
ประสิทธิภาพในการปฏิบัติราชการ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 
3.มติที่ประชุมผู้บริหาร หัวหน้ากลุ่มงาน/ฝ่าย 
และพัฒนาการอ าเภอ เมื่อวันที่ 23 มีนาคม
2563 ณ ห้องขวัญเมือง ส านักงานกองทุน
พัฒนาบทบาทสตรีจังหวัดยะลา ศาลากลาง
จังหวัดยะลา 
 

1. การบริหารงบประมาณ 
1.1 กรณียืมเงินแล้ว แต่ยังไม่ได้ด าเนินการ ให้บันทึกขอเลื่อนกิจกรรมเสนอนายอ าเภอ และ
คืนเงินยืมให้จังหวัด (หลังจากวันที่ 7 เม.ย.63) 
1.2 กรณีเบิกค่าวัสดุแล้วให้บันทึกตั้งคณะกรรมการเก็บรักษาวัสดุ  
(ฝากร้านไว้หรือเก็บรักษาไว้) 
1.3 กิจกรรมที่ยืมเงินและด าเนินการเรียบร้อยแล้วให้ส่งหลักฐานล้างหนี้ภายในก าหนด 
1.4 กรณียืมเงิน ซึ่งมีหลายกิจกรรม ในสัญญาเดียวกัน แต่ท าได้ครึ่งเดียว 
(ให้ล้างหนี้เฉพาะที่ได้ด าเนินการไปแล้วและคืนเงินยืมในส่วนที่ยังไม่ได้ด าเนินการ) 
1.5 โครงการที่อยู่ระหว่างการยืมเงิน ให้จังหวัดพิจารณาระงับการอนุมัติการยืมเงิน 
2. การบริหารงาน/โครงการ 
    กรณีการรายงานผลการด าเนินงานตามยุทธศาสตร์กรมฯ ให้รายงานตามข้อเท็จจริง 
รวมถึง BPM  
3 กิจกรรมที่มีการปฏิบัติงานร่วมกันดังต่อไปนี้ ก าหนดให้เลื่อนการด าเนินงานจนกว่า
สถานการณ์การแพร่ระบาดจะคลี่คลาย (ไม่มีก าหนด) ได้แก่  
3.1 วันที่ 24 มีนาคม 2563 การอบรมครู ข ณ ห้องขวัญเมือง  



ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดยะลา 
3.2 วันที่ 25 มีนาคม 2563 การประชุมคณะอนุกรรมฯ กองทุนพัฒนาบทบาทสตรี  
ณ ห้องขวัญเมือง  ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัดยะลา 
3.3 วันที่ 27 มีนาคม 2563  การทอดผ้าป่ากองทุนพัฒนาเด็กฯ  
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ที ่ ประเด็น ข้อสั่งการ/มาตรการที่เกี่ยวข้อง แนวทางปฏิบัติ/วิธีการป้องกัน 
   3.4 วันที่ 31 มีนาคม 2563 การประชุม คสป. ณ ห้องประชุมพิกุล  

ศาลากลางจังหวัดยะลา 
3.5 การประกวดร้องเพลงมาร์ชพัฒนาชุมชน  
3.6 กีฬาสร้างสัมพันธ์ชายแดนใต้  
3.7 วันที่ 7 เมษายน 2563 การประชุมพัฒนาการอ าเภอ (สัญจร) ที่ว่าการอ าเภอธารโต 
4 กิจกรรมที่ยังคงด าเนินการเหมือนเดิม 
4.1 กิจกรรมจาโปตาแง ดูแลห่วงใย พ้นภัยไวรัสโคโรน่า ( Covid 2019) เพ่ือสนับสนุนการ
ผลิตหน้ากากผ้าจากอ าเภอ ๆละ 200 ชิ้น ให้ทยอยส่งมาให้จังหวัด ก าหนดส่งมอบหน้ากาก
ผ้าให้ผู้ว่าราชการจังหวัดยะลา ในวันที่ 3  เมษายน 2563  
4.2 การประชุมวิดีโอ Conference หนว่ยรับตรวจรายไตรมาส วันที่ 26 มีนาคม 2563 
4 กิจกรรมที่ยังคงด าเนินการเหมือนเดิม 
4.1 กิจกรรมจาโปตาแง ดูแลห่วงใย พ้นภัยไวรัสโคโรน่า ( Covid 2019) เพ่ือสนับสนุนการ
ผลิตหน้ากากผ้าจากอ าเภอ ๆละ 200 ชิ้น ให้ทยอยส่งมาให้จังหวัด ก าหนดส่งมอบหน้ากาก
ผ้าให้ผู้ว่าราชการจังหวัดยะลา ในวันที่ 3  เมษายน 2563  
4.2 การประชุมวิดีโอ Conference หนว่ยรับตรวจรายไตรมาส วันที่ 26 มีนาคม 2563 ณ 
ห้องประชุมตันหยง มอบหัวหน้ากลุ่ม/ฝ่าย เข้าร่วม 
4.3 การประชุมคณะกรรมการพิจารณาตัวชี้วัดการประเมินผลการปฏิบัติราชการ วันที่ 27 
มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุมตันหยง (ให้บันทึกแบบประเมินปลายรอบในระบบ ให้แล้ว



เสร็จภายในวันที่ 25 มีนาคม 2563 พร้อมส่งงบหน้าแบบประเมินฯ พร้อมไฟล์ Excel ให้
จังหวัด (ผ่านไลน์ผู้บริหาร) ภายในก่อน 12.00 น. 
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ที ่ ประเด็น ข้อสั่งการ/มาตรการที่เกี่ยวข้อง แนวทางปฏิบัติ/วิธีการป้องกัน 
   4.4 การประชุมคณะกรรมการพิจารณาเลื่อนเงินเดือนข้าราชการ รอบการประเมินที่ 

 1 /2563 วันที่ 31 มีนาคม 2563 ณ ห้องประชุมตันหยง ส านักงานพัฒนาชุมชนจังหวัด
ยะลา 
4. 5  การสนับสนุนการใช้ระบบงานคอมพิวเตอร์และโปรแกรมต่า ง ๆ จังหวัดสามารถลงไป
สนับสนุนได้ 

3 การปฏิบัติงานระหว่าง
สถานการณ์การแพร่
ระบาดของเชื้อไวรัสโคโร
นา 2019 ยังไม่คลี่คลาย
สู่ภาวะปกติ 

มติที่ประชุมผู้บริหาร หัวหน้ากลุ่มงาน/ฝ่าย และ
พัฒนาการอ าเภอ เมื่อวันที่ 23 มีนาคม 2563 
ณ ห้องขวัญเมือง ส านักงานกองทุนพัฒนา
บทบาทสตรีจังหวัดยะลา ศาลากลางจังหวัด
ยะลา 

3.1 พัฒนาการอ าเภอต้องปฏิบัติงานเป็นผู้ช่วยนายอ าเภอและให้ปฏิบัติงานประจ าอยู่ใน
พ้ืนที่ รวมถึงควบคุมการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชนอย่างเคร่งครัด  
3.2 ให้เจ้าหน้าที่พัฒนาชุมชนปฏิบัติงานได้ทุกอย่าง ยกเว้นกิจกรรมการรวมคน เพ่ือให้มี
ผลผลิตของงาน 
3.3 การด าเนินงานตามโครงการ พช.ใสสะอาด สามารถด าเนินการได้ทุกมิติในช่วงนี้ เช่น 
มิติที่ 5 ด้านสภาพแวดล้อมสถานที่ท างาน (กิจกรรม 5 ส. ปรับปรุงส านักงานให้มีความ
สะอาด เป็นระเบียบเรียบร้อย) ยกเว้น มิติที่ 3 ด้านการมีส่วนร่วมของภาคประชาชน  
3.4 ควรมีการสร้างความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับโรคไวรัสโคโรนา (Covid – 19 )ให้กับ
ชาวบ้านผ่านสื่อ Social media เช่น Group line, Facebook, Web site เป็นต้น  รวมถึง
การคัดกรองผู้มาติดต่อราชการอย่างเคร่งครัด เช่น จัดซื้อเครื่องมือวัดอุณหภูมิในร่างกาย 
เป็นต้น 
 



 
 
 
 


