
การพัฒนาระบบส านักงานพัฒนาชุมชนอัจฉรยิะ 
CDD SMART Office 



กองทนุพัฒนาบทบาทสตร ึ



ข้ันตอนที ่1 
สรา้งบญัช ีGoogle โดยให้เปน็ E-mail กลางของส านักงานพัฒนาชุมชนอ าเภอ 



ขัน้ตอนที ่2 

สรา้งโฟลเดอรใ์หม่ เพ่ือเปน็โฟลเดอรใ์นการจดัเก็บสัญญาประเภทต่างๆ  



ขัน้ตอนที ่3 
ก าหนดชือ่ของโฟลเดอร ์เชน่ สัญญาเงนิกู้กองทนุพัฒนาบทบาทสตร ึ(เงนิทนุหมุนเวยึน) ป ึ2566 

Google  Drive สามารถสรา้งได้หลายโฟลเดอร ์ขืน้อยูกั่บจ านวนปึ/ประเภทสัญญา ทีจ่ะจดัเก็บ 



ขัน้ตอนที ่4 
การน าเอกสารสัญญาในรปูแบบ PDF ไฟลเ์ขา้สู่โฟลเดอรใ์น Google Drive 



 

เลือกโฟลเดอรท์ีจ่ะจดัเก็บขอ้มูล 



เลือกโฟลเดอรท์ีจ่ะจดัเก็บขอ้มูล 

เลือกอัปโหลดไฟล ์

เลือกไฟล์ทีจ่ะเพิม่ใน Drive แลว้กด Open 



ไฟลจ์ะปรากฎในโฟลเดอรท์ีเ่ราด าเนินการ 



การก าหนดรหัสสัญญาโครงการ 

กองทนุพัฒนาบทบาทสตร ึ(เงนิทนุหมุนเวยึน) 

กองทนุพัฒนาบทบาทสตร ึ(เงนิอุดหนุน) 

รหัส = ประเภทเงนิทุน 2 หลัก รหัสจงัหวัด 2 หลัก ปึที่ด าเนินการ 4 หลัก ล าดับสัญญา 3 หลัก 

เชน่  22 95 2566 001   

เชน่ 11 95 2566 001  
รหัส = ประเภทเงนิทุน 2 หลัก รหัสจงัหวัด 2 หลัก ปึที่ด าเนินการ 4 หลัก ล าดับสัญญา 3 หลัก 



การท าทะเบยีนคมุสัญญา 

สรา้งทะเบยีน 
เพ่ือคมุสัญญา 

เงนิกู้ 
กองทนุพัฒนาบทบาทสตร ึ
ด้วย Google sheet 


